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Estimado Museo, 
 
Debido a renovaciones en nuestro sistema, y de cara a novedades también del layout y 
ofertas del portal, les ofrecemos este manual de ayuda para mantener la información 
sobre su museo y sus exposiciones actualizada. 
 
El gestor de contenidos para su museo lo encuentra en: 
http://www.euromuse.net/typo3/backend. Intentamos que el gestor sea lo más fácil 
posible, y su uso es recomendado para usuarios sin experiencia en editores de 
contenidos previa. El servicio euromuse.net les ofrece nuevos campos para enriquecer 
la visita del usuario, con más muestras visuales sobre las exposiciones y su museo 
(galería HD, integración de videos...) 
 
 
Les invitamos a seguir estos sencillos pasos, para que la experiencia del visitante de 
euromuse.net sea de provecho. 
 
Muchas gracias por su colaboración! 
El Equipo de euromuse.net  
 
 
Institute for Museum Research 
Staatliche Museen zu Berlin | Preußischer Kulturbesitz 
In der Halde 1 
D-14195 Berlin 
Tel. +49-30-8301-494 
Fax. +49-30-8301-504 
news@euromuse.net 
http://www.euromuse.net 
http://www.smb.museum/ifm
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1. Inicio en el gestor de contenidos 

 

 
Imagen1: Login 

 
Introduzca sus datos de usuario 
 
Username: org_es_**** 
Password: es_******** 
 
 
 
Si no dispone de estos datos, o no 
funcionan, comuníquenoslo para 
poder restaurarlos lo antes posible. 

 
Acceda a su lista de elementos (si esta no es la vista que reciben por defecto): 

 
Imagen 2: Inicio en Typo3 

El archivador 
contiene todas 
las 
informaciones 
publicadas sobre 
nuestro museo 
en forma de 
listados: 
 
Exposiciones 
 
Edificios 
 
Museos 
(organización) 
 
Información de 
contacto 
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2. Así ve el usuario la información que Usted nos ofrece 

 
 

  

   

 

 

Palabras clave 

NUEVO! 
Geolocation 

NUEVO! 
Objeto html 
(video) 

Museo organizador 

Dirección 

Título de la exposición 

Horario de apertura: 
Añada esta 
información en el 
formulario de la 
exposición 
UNICAMENTE si el 
horario diverge de 
las de su museo  

En caso de ser una exp. 
Temporal, aparecen 
aquí las fechas 

Resumen de la exposición 
(max.255 caracteres) 

Logotipo del museo 

Primera imagen de la 
exposición con derechos 

Descripición detallada 
de la exposición  

Links externos a la 
web del museo / 
accesibilidad / 
exposición / Turismo de 
la ciudad... 

“teaser” de la 
exposición 

Links internos al 
museo disponibles en 
euromuse.net 

Nombre de la 
institutción co-
organizadora  
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3. Elementos en su gestor de contenido 

 
Si su museo ya ha publicado exposiciones, encontrará una lista de exposiciones: 

 
Imagen 3: cree una nueva exposición si ya ha publicado una exposicion 
anteriormente 

 
active el elemento 
“nuevo registro” y 
continúe a la imagen 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si nunca ha 
publicado 
exposiciones vaya a 
la imagen 
siguiente... 
 

 
 
4. Crear una nueva exposición 
 
Si no ha publicado exposiciones anteriormente, únicamente verá información sobre su 
museo, organización y persona de contacto. 

 
Imagen 4: Creación de un registro de exposición 

Cree una exposición en 
el elemento “Crear 
nuevo registro” en la 
parte superior de la 
interfaz. 
 
Deberá elegir el tipo 
de registro (exposición, 
edificios, museos...)  
para ello se abrirá una 
selección (Imagen 5) 
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Imagen 5: Las exposiciones se simbolizan como extensions 

Cuando haya elegido 
una nueva exposición, 
debería mostrarse en 
su lista de elementos 
tal y como en la 
imagen 3 

 
 
5. Introduzca datos relevantes sobre la exposición 
 
A continuación puede proceder a introducir la  información requerida para publicar su 
nueva exposición: 

 
Imagen 6: Formulario de información sobre una exposición (1/5) 
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Le recordamos que no olvide los siguientes campos: 

 
Imágen 7: Formulario de información sobre una exposición (2/5) 

Imágenes: 
 
El Teaser de la 
exposición se genera 
automáticamente de la 
PRIMERA IMAGEN del 
grupo de imágenes a 
continucación... 
 
...Podrán subir hasta un 
máximo de 7 imágenes 
de la exposición 
 
Actualmente no 
necesitan recortar las 
imágenes. Dimensiones 
recomendadas: Formato 
apaisado hasta 1000 px 
de ancho, formato 
vertical hasta 600 px de 
alto. Definición 72dpi, 
tamaño maximo: 1 MB. 
 
NO OLVIDEN agregar 
derechos de autor 

 

 
Imagen 8: Video/html, Keywords. Formulario de información sobre 
una exposición (3/5) 
 

NUEVO. Si existe un 
video sobre la 
inauguración o la 
prepraración de una 
exposición, les damos la 
oportunidad de insertarlo 
en la página. 
 
Copien el “embed code” 
de su proveedor en el 
campo html-Oject. 
Dimensiones: 
<object style="height: 
349px; width: 
560px"></object> 
 
Las PALABRAS CLAVE 
son importantes para que 
los usuarios encuentren 
su exposición o museo en 
buscadores 

 

 
Imagen 9: Fechas. Formulario de información sobre una exposición (4/5) 
 

NO OLVIDEN  
Las fechas de 
INICIO y 
FINALIZACIÓN de 
la exposición, 
determinan la 
permanencia de 
las imágenes en 
euromuse.net.  
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Con ánimo de conservar la información de exposiciones pasadas y por razones de 
investigación, éstas pueden ser consultadas por los visitantes del portal euromuse.net 
cuando la exposición haya acabado. Para evitar problemas de derechos de imagen, una 
vez terminada la exposición se eliminarán las imágenes automáticamente. 
 

 

 
Cuando hayan 
terminado de 
completar el 
formulario, guarden 
esta información y 
pónganse en contacto 
con nosotros para 
que la publiquemos: 
 
news@euromuse.net 
 
 
 
Nuevo! 
Pre-visualize su 
exposción en 
euromuse.net 
 

 “guardar y 
mostrar página” 
(abre la 
previsualización en 
una nueva ventana) 

Imagen 10: Descripción y derechos de imagen.  
Formulario de entrada de información sobre exposiciones (2/2) 

 

 
 



 

Manual de Usuario - Anexo 

ANEXO 

Debido a algunos problemas técnos su interface de usuario puede aparecer en Alemán 
Por favor siga este esquema para cambiarlo a su idioma local 

 

 


